SLIDE GUIDE

Lam slide bang Al
dung dudc ngay

Bd quy tdc va prompt ma EON ding that khi giao viéc lam slide cho Al
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Slide Al khé dung khéng phai vi Al kém, ma vi chi dan khong ghi tiéu
chudn ctia ngudi doc

Chi néi“lam 10 slide gidi thiéu sdn phdm cho khdch hang” thi Al phdi tu dodn 5 diéu dudi dday, va sé dodn theo kiéu “tréng dep” trung binh.

Diéu Al phai tv dodn Diéu bd quy tdc tra I6i sdn

Tiéu dé moi slide nén viét gi? Viét cau két luan. Chi doc tiéu dé ciing hiéu cau chuyén — Tr. 5

Mai slide néi may y? Mot théng diép. Cudi slide I mét dong “vdy thi sao” — Tr. 6

Slide ndio cén ndi bat? Khodng 2 trén 10 slide. Con lai dé yén — Tr. 7

Dung hinh gi? Chon theo quan hé muén truyén dat. Khéng cé truc thi lam bang — Tr. 8-9
B&t ddu vé tir dau? Chua vé. Trudc tién chi dua tiéu dé va vai tro tiing slide dé duyét — Tr. 4

-> Viét tiéu chudn ra mét lan, réi duwa cho Al méi lan lam slide. Prompt ddy da & Tr. 13-14.




Slide Al thuéng mac 3 16i: tiéu dé chi la chli dé, moi phdn déu “to”
nhu nhau, biéu d6 khéng cé truc

Vi du dudi day dugc dung lai dé minh hoa. Nhin thi gon géing, nhung ngudi doc khéng biét phai két luan diéu gi.

Tdng trudng manh
mé

@ Sén phdm A

© Tong quan két quéa

T6i uu hiéu qua

@ SdnphémC

Vi du minh hoa

D3&i mai toan dién

@ Sdn phémB

Tiéu dé chila cha dé
“Téng quan két qud” khdng néi két qud tdt hay xdu. Ngudi doc phai tu tim
két luéin trong phan than. Sita — Tr. 5

Moi phdn déu to nhu nhau

3 6 clng ¢8, cuing biéu tugng, cling kiéu chir. Khong ai chon diéu gi quan
trong nhéat. T ngii cling chung chung (“manh mé&”, “t&i uu”, “toan dién”).
Sta— Tr. 7,11

Biéu d6 khong c6 truc
B&n 6 vudng nhung khdng ghi truc ndio la gi, don vi ra sao, vi sao sdn phdm
A ndm & géc trdi. Hinh khong chita théng tin. Stra — Tr. 9
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Pirng cho Al vé ngay: lan déau chi xin tiéu dé va vai troé ting slide,
duyét xong mgi vé

Stra & giai doan thiét ké& chi la sia mdt dong chit. Stra sau khi dé vé |& phai vé lai ca slide.

BUGC 0 | Al BAN DUYET

Chi dva thiét ké tong Doc to cdc tiéu dé lién

thé. Chua vé tiep

* Bang: vai trd va mic dé néi e Cdauchuyén cé lien mach
bat clia tung slide khoéng?

e Danh sdch tiéu dé (cau két e C6 qud nhiéu slide “manh”
ludn) khong?

e Bdng mau dung chung, ghi 1 e Sla chir & day, khéng phai
dong stra hinh

1dong

Slra 8 Budc 0. DSi mot tiéu dé, gop hai slide, déi thir tu.
Chila stra chir trong bdng.

BUGSC 1| Al

Veé ting slide mot

e Viét cu hdi ma slide tra I5i

e Chon cdu truc: so sdnh, nhan
qua, trinh tu...

e M6 td bo cuc 1dong, réi mai

ve

BUGC 2 | Al + BAN

Tu kiém tra trudc khi

giao

e Dadichiéu danh séch 16i (Tr.
12)

e Xuat PDF, xem chircé dé Ién

nhau khéng

c 2 Iod Stra sau khi da vé. Déi két luan 1& phai déi hinh, bé
a s l e cuc va cd cdc slide trudc, sau.

- Trong prompt, ghi ré: “Cau tré I16i ddu tién chi dua thiét ké tong thé, khéng vé slide.”
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Tiéu dé la cdu két ludn: chi doc tiéu dé cha cdc slide, ngudi doc van
hiéu ca cau chuyén

Cdch viét ndy thudng goi la “tiéu dé két luan” (action title). S6 liéu trong vi du ld gid dinh &€ minh hoa.

Tiéu dé két luan

Keteudeuy3 Doanh sé quy 3 téng gap do6i sau khi gidm gia 15%

Fhéehthire Khdch maéi téng, nhung ty 1é mua lai gidam tir 40% xuéng 25%

Pé xuét Quy 4 nén chuyén ngdn sadch qudng cdo sang chudng trinh giir chan khach cii
Diéu kién clia mét tiéu dé tot Cach kiém tra: doc to tiéu dé lién tiép

® Cdu tran thudt day da chl ngir va vi ngl, t6i da 2 dong Ba tisu dé trén. doc ndi nhau

m Cé it nhdt mdét consé Doanh s6 té&ing gdp ddi nhd gidm gid — nhung khdch khéng quay lai — nén quy
4 doén tién vao gitr chan khdch cii. Cau chuyén théng sudt ma khéng cén xem

m Cé ngudi phdn déi dugc (“minh khéng nghi vay”). Céu ai cling déng y thi C
’ ’ phdn than.

khéng c6 théng tin

m Viét k&t ludn, khong viét hanh déng: “dd phan tich X” — “X cho thdy ...” Né&u dit mach, hdy thém tirndi (“vi vay”, “nhung”) hodc slra thir tu slide trudc khi vé.



Moi slide chi mot thong diép, va két thic bdng mot dong “vay thi

sao”

Né&u mot slide c6 hai khdng dinh, hay tdach thanh hai slide. Thi tu doc trong mot slide ludn giéng nhau.

@ THONG DIEP

@ GIAI THiCH

® THAN: BIEU PO

@ VAY THi SAO

® NGUON, DINH NGHIA

Ty 1& mua lai giam tir 40% xudéng 25% trong 2 quy

Khdch mua 1an dau nhd gidm gid it quay lai khi hét khuy&n mai

Gidm gia thém sé khong giir dugc khach

Ngubn: dir liéu bdn hang ndi bd, Q1-Q4. Mua lai = mua lan 2 trong 90 ngdly

Ba diéu Al hay bd qua

Chi lam néi bat mét dirkién trong phén than (cot té den & vi du)
Con s6 luén di kem y nghia. “Gidm 15 diém” chua d0, cdn thém
“nén gidm gid khéng phdi la cdach gitr khach”

Nhdn déat sat doi tudng né gidi thich. Nhan & xa khién mat ngusi
doc phdi do

Khodng trong khong phai la thiét ké. Slide trong trdi la do ndi
dung chua du, khéng phai do thiéu khodng cdch



Make
Loft behind

Trong 10 slide, chi khodng 2 slide “manh”; slide nao ciing néi bat thi

khong slide néo noi bat

Trudc khi vé, gdn cho mdi slide mét miic: manh, vira hodic yén. Vi du dudi I bo 10 slide.

Yén Manh Vira Vira Yén
01Bia 02 Vén dé 03 04 05 S6 lieu
Cdach phanbé

Vira Manh Vira Yén Yén
06 07 Pé xudt 08 09 Lich 10 Phu luc

Cach lam mét diém nai bat: chi chon 1trong 3

®m Manh (khodng 20%, t6i da 30%): két ludn, con sé quyét dinh. Méi slide chi
mot diém chinh

m Vira (50-60%): chi can tiéu dé va than khdc ¢ chir

m Yén (20-30%, it nhat 1slide): danh sdch, dinh nghia, lich, phu luc. Xép déu
nhau la ddng

m Khong dé 3 slide manh lién tiép

m Phdng to rd rét, nhung chi khi diém chinh 1& con s6, tir khéa hodc hinh
m Ddt riéng mot minh, chira nhiéu khodng tréng xung quanh
m Dung mdt méu nhdn duy nhét 8 mot chd

Khéng phéng to tiéu dé dé gay chuy
Slide chii yéu la chif thi tao diém ndi bt bdng vi tri va khodng tréng.



Chon hinh theo quan hé mudn truyén dat: phén tach, nhéan qua,
trinh tu, so sanh hay sé lugng

Dlng bdt dau tir“trang ndy tréng, thém hinh gi day”. Quyét dinh quan hé trudc, hinh sé tura.

Quan hé muén truyén dat Hinh nén diing Dung khi

Phan tach, cdu tric Cay logic, kim tu thdp, cdc cdt tru Chia mét vén dé thanh cdc phan khéng trung nhau va khéng bé sét

Sa d6 xuong cd, chudi miii tén, tdng

bdng Tim nguyén nhén géc, hodc chira mét vong Idp xéu

Nhén qué

Cdc budc mii tén, phéu, 16 trinh, vong

Trinh tu, thai gian .
tron

Quy trinh, ty 1 roi rung qua tiing budc, k& hoach theo thdng

Bdng so sanh, ma trdn 2x2 (chi khi cé

So sanh .. Chon gitta cdc phudng dn, hodc chira diém chung va khéc biét
truc, Tr. 9), s3 do6 giao nhau ng P 9 : 9 i
. Biéu d6 cot, biéu d6 thdc nudc, thanh N ., X s
S6 lugng ’ Quy mé, muc tang giam theo tung yéu t0, ty trong

100%, thé sé liéu

- Yéu cdu Al ghi “quan hé” cua slide trudc khi vé. Vi miii tén nhan qua, luén vé chiéu; vong Idp xdu thi cé miii tén quay vé diém ddu.




Khong ghi dudc tén va don vi cho cd hai truc thi ditng vé ma tran,

hay lam bang

Ma tréin 2x2, biéu dé phan tdn, ban dé dinh vi chi cé y nghia khi truc dugc dinh nghia. Vi du minh hoa, s6 liéu gid dinh.

@ Khéng c6 truc 0 Co truc
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i i A vira tang nhanh vira lai cao, nén uu tién ngan sach
i Visao A ndm & “Ngdi sao”? Khéng ai tré 16i dugc | cho A

Chi vé khi da 4 diéu kién

n C4 hai truc c6 tén va don vi, hodc thang do
EJ Ghichiéu (bén nao la cao) va ranh gidi chia 6

B} Ghican cu dat tung diém. Néu la ddnh gia

cdm tinh, ghiré “ddnh gid dinh tinh”
B Noi dugc két ludn cia hinh trong 1dong
Biéu d6 cot ciing c6 luat

Truc bdt ddu tir 0, khong cdt ngang truc.
Nguén ghi dén tén tai liéu va trang.



Cdam “mau xanh ducng” thi Al chuyén sang xanh Id; hay viét diéu
kién bdang con sd thay cho Iénh cdm

Lénh cdm goi tén ding thi bi cadm, va Al chi né sang thir gan dé. Diéu can quy dinh 1a bdn chdt cla van dé: dé chéi, dé day chi, sé ludng.

PIEU KIEN
LENH CAM :)'AL,,AM - “Mét mau nhan tram: dé béao
GO e o B oi sang xanh la, xanh ngoc, . o n s
Uiy uuiiy iy -> tim. Mau v&n chéi nhu cii hO? 35 55%, dO sang 30
xanh-duong” 48%

Lénh cdm thudng gap Viét thanh diéu kién
“pimng nhodi nhét chir” 1slide tra I8i 1 cau hdi. Chirthan 12-13px. Tdi da 1 hinh
“Pimg viét kiéu Al” Dung danh tirriéng, con s6 va diéu kién lay ti tai liéu géc. Gach dau dong c6 d6 dai khdc nhau

“Pimng lam slide trong” Phan than chiém todan bd chiéu cao con lai. Thiéu ndi dung thi téng ¢8 hinh hodic gdp slide



Nhiing tir Al hay lam dung, va thir nén viét thay vao

Cdc tir ndy khéng sai, nhung nghe giéng nhau & moi tdi liéu nén ngudi doc bd qua. Hay thay bdng chi tiét cu thé.

Vi du Al hay viét Viét thay vao
. . t8i uu hda, ndng cao, tdng cudng, thic ddy, ddy Lam gi, v@i cdi gi, bao nhiéu: “gidm thai gian duyét tir 3 ngay
Pong tir chung chung i , 2 42 " -
nhanh, hién thuc hoa, chuyén doi xudng 1 ngay

lién mach, todn dién, mang tinh chién lugc, dét phd,

.. Con s6 hodic so sdnh c6 nguén
Vugt troi

Tinh tir phong dai

Mau céu “..gilp ban cé thé ...”, “3 diém chinh cla ...” Viét thdng két luén & cau ddu

cdAu ddi, két thuc bdng danh tif, “ ” dé nhén manh mot

i Cau tran thudt day da chi nglt, vi ngir

Khdu hiéu

Tiéng Anh trang tri Solution / Strategy / Vision d&t canh tiéu dé B4 di, hodc dung tén riéng clia sén phdm, du d&n

- Trang dinh nghia va danh sdach la ngoai 1é: 8 d6 cdc dong nén déu dé dai va cling cach két thic.
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Trudc khi gti, doc to cdc tiéu dé, soat 8 dau hiéu, roi kiém tra trén

bdn PDF

Co6 mot ddu hiéu la quay lai budc thiét ké. Stra hinh ma khéng sira cdu tric thi 16i sé quay lai.

8 ddu hiéu cua slide “kiéu Al”

Kiém tra cuéi

1 Moi slide cé cung miic d6 néi bat

2  Tao diém nhdn chi bdng cdch phdng to tiéu dé

3 Cdc phén ngang hang déu cling 8, cling ¢8, khéng cé thir tu
4  Mbislide mot kiéu bé cuc khdc nhau du ndi dung cling loai
5 Phéan biét chi bdng mau, khéng ¢é nhén ghi truc tiép

6  Biéu d6 hai truc thiéu tén truc, dan vi hodc cdn cu

7 Co tUtrong danh sdch Tr. 11

8 Tir viét tdt khéng dugce gidi thich ngay trén trang dé

Kl Doc to toan bé tiéu dé theo thir tu
Cau chuyén phdi thédng suét ma khéng can nhin phén than (Tr. 5).
EJ Xxudt PDF va xem lqi trén PDF

Chit c6 thé dé I&n nhau trén PDF du trén man hinh van 8n, vi cdch dan chitkhdac
nhau.

[} Tran chit thi cét chit, dimg thu nhé ¢ chit
Cau trung vdi slide khdc & thi dau tién nén cdt.
B Méi trang phai tu hidu duge

Slide hay bi cdt rieng mot trang dé gi di. T viét t&t gidi thich ngay trén trang
do.



Prompt mau, phén 1: cdc budc lam viéc. Sao chép nguyén vén va
ddn véo dau cudc tro chuyén

Prompt lam slide (phan 1/2) Thay phan trong [ ] bdng ndi dung clia ban

Ban I ngudi thiét ké tai liéu. Hay lam bo slide [chi dé] cho [ngudi doc: vi du sép, khach hang] dé ho [quyét dinh diéu gi]. Tailiéu goc: [dan hodic dinh kém].

Budc O — Thiét ké téng thé (cau tra I6i dau tién chi lam budc nay, khéng vé slide)

1. Doc todn b tailiéu goc. Khéng cé dinh sé slide; duge gop, tach, chuyén ndi dung gilia céc slide.

2. Gdn cho mdi slide mét vai tro (khdng dinh / phén tich / trinh bay théng tin / dinh nghia, tién dé / phu luc) va mdt mic d6 ndi bat (manh / vira / yén). Trinh bay thanh bang.
3. Tukiém tra phan bd: manh khodng 20%, t8i da 30%; khéng 3 slide manh lién tiép; it nhdt 1slide yén.

4. Ghi bdng mau dung chung trong 1 dong va dung didng bdng dé cho moi slide.

5. Liét ké todn b tiéu dé. Poc ndi tiép: néu cau chuyén dit mach, sira trude khi chuyén budc.

Budc 1 — Vé tiing slide (sau khi t6i duyét Budc 0)
1. Viét 1 cdu hdi ma slide nay trd 15i.
2. Xdc dinh cdu tric clia cau trd I8i: so sanh / phan loai / trinh tu / nhdn qud / s6 lugng / quan hé.

3. M6 t& bé cuc trong 1 dong réi mdi vé. Cdéc slide cling loai ndi dung giif cling bé cuc.

Budc 2 — Tukiém tra trudc khi giao
Né&u cé mot trong cdic ddu hiéu sau, khdng giao ma lam lai tir cdu tric: moi slide cuing muc ndi bat; tao diém nhdn bdng cdch phéng to tiéu dé; cdc phan ngang hang cling 6
cling ¢ ma khong cé thir tu; chi phan biét bdng mau; biéu dé hai truc thiéu tén truc, don vi hodic cdn ctr; cé tir ngir chung chung trong danh sdch céim; tir viét t&t khong dudc

gidi thich trén trang.




Prompt mdau, phdn 2: cdc quy tdac. Dan tiép ngay sau phan 1

Prompt lam slide (phan 2/2) C6 thé luu thanh tép quy téc dé dung lai méi lan

Tiéu dé

- Mébi tiéu dé 1& cu két ludn, cu tran thudt, t8i da 2 dong, cé it nhdt 1 con s8, va c6 ngudi phan déi dugc. Viét két luan (“X cho thdy ...”), khdng viét hanh déng (“d& phan tich
ny)‘

- Thir tu thong diép: su that cda thi trudng hodic tinh hinh — y nghia — dé xudt. Khéng mé ddu bdng “Ching toila ...”.

Mot slide

- 1slide 1théng diép. Thir tu: thdng diép — gidi thich — than (biéu dé, bang) — nguén, dinh nghia. Cudi slide ¢ 1dong “vay thi sao”.
- Chi lam néi bat 1dirkién trong phan than. Con sé ludn di kém y nghia. Nhdn dét sat d6i tugng.

- Chon hinh theo quan hé: phan tdch, nhén qua, trinh tu, so sdnh, sé lugng. Khéng chi dung chir vé bang.

Muic do ndi bat
- Mdi slide manh chi cé 1diém chinh, tao bdng 1trong 3 cdch: phdng to (chi cho con s8, tirkhda, hinh) / déit riéng véi nhiéu khodng tréng / 1 mau nhan. Slide yén (danh séch,
dinh nghia, phu luc) xép déu nhau.

Biéu do
- Ma tran 2x2, biéu dé phan tdn chi dung khi cé: tén va dan vi hai truc, chiéu va ranh gidi, cdn ci déit timg diém, két luan 1dong. Thiéu thi dung bdng.
- Biéu d6 cot bdt ddu tir 0, khéng cdt truc. Ngudn ghi dén tén tai liéu va trang.

Mau va chir

- Nén trdng, chif den, xdm cho phdn phu. Néu cdn mdau nhdn: 1 mau, d6 bdo hoa 25-55%, d6 sdng 30-48%. Khéng phan biét chi bdng mau; ludn kém nhdn ghi truc tiép.
- Thay tif chung chung (t8i uu héa, nang cao, todn dién, dét phd ...) bdng danh tirriéng, con s8, diéu kién ldy tir tai liéu goc.

- T viét tét dugce gidi thich ngay trén trang xudt hién. Khdng bia sé liéu hay thanh tich; thiéu thi ghi [can bé sung].
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Bo quy tdc dudc tong hdp tir cdch viét tai liéu clia nganh tu van va
cdc bai viét vé thiét ké slide

EON doc cdc nguén dudi ddy, rut ra quy tdc, réi slta dan qua viéc lam tai liéu that. Noi dung & day 1a tédm tét clia EON, khéng phdi trich
nguyén van.

1

Barbara Minto, “The Pyramid Principle”

Tai liéu cdng khai ctiia McKinsey va Bain

Pawaken (/S 7 REH), danh sach 20 diém kiém tra
slide

Fujikururi, bai viét “Véan dé moi trang déu la nhén
vat chinh”

Cdc bd so d6 théng dung trong nganh tu vén

Nguyén tdc kim tu thdp: két ludn ddt trén cling, cdc ly do ddt bén dudi. Co s clia tiéu dé két
ludn va cdch kiém tra bding doc to tiéu dé (Tr. 5)

Cdch viét thong diép: cau tréan thudt chira su that, con s6 va y nghia, khéng phdi khdu hiéu

(Tr.5)

Cédu tric bén trong mot slide, tach su that va nhdn dinh, ludt cdng bdng ctia biéu dé (Tr. 6, 9)

Phéin bé manh, vira, yén; viét diéu kién thay cho Iénh cém (Tr. 7, 10)

Phan loqi hinh theo quan hé: cdy logic, xuong cd, thdc nudc, ma trdn (Tr. 8)



Design first.

Duyét tiéu dé va vai trd tung slide trudc. Al vé sau.
Tdi liéu nay dudc lam theo ding cdc quy tdc bén trong: Al viét slide dudi dang HTML, xudt ra PDF, rdi kiém tra chir dé& nhau trén PDF.
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